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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.Настоящее  Положение о порядке комплектования муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад комбинированного вида № 45» муниципального образования города Братска (далее – Положение) регламентирует приём детей дошкольного возраста в муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида № 45» муниципального образования города Братска (далее –  Учреждение), а также перевод и отчисление воспитанников.

1.2.Положение  разработано в соответствии с
- с Федеральным законом от 29 декабря 2012 года №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 
- Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» 
-  Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 15.02.2012 № 107 «Об утверждении порядка приема граждан в общеобразовательные учреждения»;

 - Письмом Министерства образования Российской Федерации от 7 июня 1994 г. № 58-М «О реализации прав детей при приеме в дошкольные и общеобразовательные учреждения».

 - «Положением о порядке комплектования образовательных учреждений муниципального образования города Братска, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования» утверждённым  постановлением администрации муниципального образования города Братска от 10.08.2010 г. № 1659.

II. ПОРЯДОК ПРИЁМА ДЕТЕЙ В ДОУ
2.1.Приём детей на новый учебный год производится с 01 июня по 31 августа текущего года (при наличии свободных мест – в течение года).

2.2.Приём детей в  Учреждение осуществляется при предъявлении родителями (законными представителями) направления в  Учреждение, выданного отделом дошкольного образования департамента образования администрации города Братска, и на основании:

1) заявления о приёме ребёнка в  Учреждение;

2) документов, удостоверяющих личность одного из родителей (законных представителей). Оригинал документа, удостоверяющего личность, принимается для ознакомления и возвращается представившему его лицу;

3) медицинского заключения о состоянии здоровья ребёнка.
2.3.В группу компенсирующей направленности  для детей с нарушениями опорно-двигательного аппарата принимаются дети только с согласия их родителей (законных представителей) на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии и приказа по департаменту образования о зачислении детей в  Учреждение.
2.4.Взаимоотношения между  Учреждением и родителями (законными представителями) регулируется договором, включающим в себя права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, длительность пребывания ребёнка в  Учреждении, а также расчёт размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребёнка в  Учреждении(приложение № 1).
2.5.При приёме детей в  Учреждение заведующий знакомит родителей (законных представителей) с Уставом Учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации  Учреждения и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса. 
2.6.Приём ребёнка в  Учреждение оформляется приказом заведующего Учреждения, который издаётся в течение месяца со дня предоставления родителями (законными представителями) документов, указанных в пункте.
2.7.На каждого ребёнка, зачисленного в  Учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся представленные родителями (законными представителями) следующие документы:

1) копия паспорта одного из родителей (законных представителей);

2) копия свидетельства о рождении ребёнка;

3) медицинское заключение о состоянии здоровья ребёнка (хранится в медицинском кабинете);

4) копия СНИЛС ребёнка;

5) копия медицинского полиса обязательного медицинского страхования;

6) заявление о приёме ребёнка в  Учреждение (приложение № 2);

7) согласие родителей (Законных представителей) на обработку персональных данных родителей (законных представителей), их детей и передачу этих данных третьей стороне в случаях, предусмотренных законодательством РФ (приложение № 3); 

8) согласие родителей (законных представителей) на использование персональных данных детей и их родителей на сайте  Учреждения (фото, творческие работы, положительный опыт воспитания и пр). (приложение № 4)
2.8. Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство (или законность представления прав ребенка), и документа, подтверждающего право родителя на пребывание в Российской Федерации.     
III. ПОРЯДОК ПЕРЕВОДА ДЕТЕЙ ИЗ ОДНОГО ДОУ В ДРУГОЕ
3.1.Перевод ребёнка из одного образовательного учреждения в другое производится с учётом возраста ребёнка, направленности группы, которую он посещает, при наличии свободных мест в  Учреждении, в которое родители (законные представители) хотят перевести ребёнка.

3.2.В случае перевода ребёнка в другое ДОУ при наличии свободного места в нём родители (законные представители) подают письменное заявление в департамент образования, после согласования  отдел дошкольного образования выдаёт родителям (законным представителям) на руки направление в соответствующее дошкольное учреждение.

3.3.В случае перевода ребёнка в другое ДОУ при отсутствии в нём свободного места родители (законные представители) самостоятельно осуществляют поиск родителей (законных представителей другого ребёнка, желающий произвести обмен местами в ДОУ. Родители (законные представители) обоих детей лично обращаются в департамент образования с заявлением о желании произвести обмен местами в ДОУ, после согласования дошкольный отдел оформляет и выдаёт на руки обоим заявителям направления в соответствующие ДОУ.
IV. ПОРЯДОК ОТЧИСЛЕНИЯ ДЕТЕЙ ИЗ ДОУ
4.1.Отчисление ребёнка из Учреждения осуществляется при расторжении договора, заключённого между  Учреждения и родителями (законными представителями) в случаях:

1) по соглашению сторон;

2) по заявлению родителей (законных представителей);

3) при наличии медицинского заключения о состоянии здоровья ребёнка, препятствующем дальнейшему посещению ребёнком  Учреждения;

4) при непосещении ребёнком  Учреждения без уважительной причины в течение 3 месяцев подряд;

5) при задолженности по плате, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребёнка в  Учреждении, более 3 месяцев подряд;

6) иным основаниям, предусмотренным гражданским законодательством Российской Федерации.

4.2.В случае непосещения ребёнком  Учреждения в течение 3 месяцев подряд по причинам, не указанным в пункте 4.1. настоящего Положения,                                                                                                                                                                                                           заведующий Учреждения в течение 5 рабочих дней со дня истечения трёхмесячного срока направляет родителям (законным представителям) заказным письмом с уведомлением письменное уведомление о возможном отчислении ребёнка из  Учреждения. Через 10 дней со дня получения письменного уведомления  о возможном отчислении ребёнка из   Учреждения заведующий издаёт приказ об отчислении ребёнка из  Учреждения и направляет его копию в отдел дошкольного образования.
4.3.Отчисление ребёнка из  Учреждения оформляется приказом заведующего Учреждением и в течение 3 рабочих дней со дня издания приказа об отчислении ребёнка из  Учреждения регистрируется в Журнале движения детей.
V. УПРАВЛЕНИЕ И КОНТРОЛЬ РЕАЛИЗАЦИИ ПОЛОЖЕНИЯ
5.1. Администрация  Учреждения несет персональную ответственность за исполнение Положения в соответствии с действующим законодательством.
5.2. Контроль за приемом детей в  Учреждение и исполнением данного Положения осуществляется  департаментом образования администрации города Братска  

5.3. Спорные вопросы, возникающие при приеме воспитанников, решаются департаментом   образования администрации города Братска.

Приложение № 4

К Положению о правилах приема 

                                                                                   в МБДОУ «ДСКВ № 45» 
ЗАЯВЛЕНИЕ НА ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ НА САЙТЕ ДОУ

Заведующему МБДОУ «ДСКВ № 45»








Солодиловой Н.В.                                                                                                                                                       От_______________________________

________________________________,                                                                                                                                                                            Фамилия ,имя, отчество 

                                                                          проживающего (ей) по адресу:

_________________________________

Тел.______________________________

                                              Заявление.

Даю согласие на обработку персональных данных для размещения на официальном сайте МБДОУ «ДСКВ № 45»:

1.Фамилия, имя, отчество родителей

2.Фамилия, имя, отчество моего ребенка (моих детей)

3.Фото и видеосъемок, аудиозаписей моего ребенка (моих детей)

4.Фото семейные

5.Название группы

6.Возраст ребенка (детей)

7.Творческих работ семьи, ребенка (детей)

____________________                        ____________________  
Подпись родителя (законного представителя)           Расшифровка подписи
    Дата «_____»    ______________200__г.
